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                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนดงเจนวิทยาคม
ที่……../ …..…….     วันที่  ………  เดือน  ………….………….  พ.ศ.  ……………….

เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ / อุปกรณ์
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนดงเจนวิทยาคม
                         ด้วยข้าพเจ้า…………………………………..รับผิดชอบโครงการ / กิจกรรม…………............................……………..
ภาคเรียนที่…..…ปีการศึกษา…………กลุ่มงาน   O  บริหารวิชาการ O  อำนวยการ O  ส่งเสริมกิจการนักเรียน  O  บริหารงานทั่วไป 
ได้รับงบประมาณจาก   O  อุดหนุนในแผนปฏิบัติการ จำนวน…………….บาท            O  ระดมทรัพยากร จำนวน…………….บาท
O  อื่น ๆ  ……………………………………จำนวน…………….บาท

                        ซึ่งเป็นค่าวัสดุ จำนวน ……………………..บาท   และ     ค่าดำเนินการ จำนวน ……………………..…..บาท  
รวมงบประมาณในการจัดซื้อวัสดุ / อุปกรณ์ จำนวน ………………………….บาท   ตามรายละเอียดดังแนบ
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







            ลงชื่อ……………………………….ผู้รับผิดชอบ







                           ( ……………………… ………………….. )

1.  ได้ดำเนินการแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ                          2. ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่ม………..……………..          1…………………………………………………….                              ……………………………………….……………………                       2…………………………………………………….
     
    …………………………………………………………….              
3………………………………………….…………
                    ……………………………………………………………           
ทราบ   ………………………………..เจ้าหน้าที่พัสดุ                                   ลงชื่อ………………………………………        
(……………………………………………………..)
                   (……………………………………………………..)   
 
3. ได้ตรวจสอบรายละเอียดแล้วถูกต้องตามแผนปฏิบัติการ 
     4. ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มอำนวยการ
ลงชื่อ…………………………งานแผนงาน


    ……………………………………………………….….
     (  นางอ้อมใจ  จันทร์กิเสน  )



    …………………………………………………….……







ลงชื่อ ………………………………………………..          







                      (   



)
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                 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
                   อนุมัติ                          ไม่อนุมัติ
· มอบหัวหน้างานพัสดุดำเนินการต่อไป

 ลงชื่อ………………………………….

          (  นายสงกรานต์  บุญมี  )
                                                        ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนดงเจนวิทยาคม

